
湖南省妇联2024湖湘好家教故事会服务
采购文件


一、项目信息
项目名称：湖南省妇联2024湖湘好家教故事会
项目联系人及联系方式： 冯老师   0731-81127602
报价起止时间：2024年4月24-26日（工作日上午8：00-下午5：30） 
[bookmark: _GoBack]采购单位：湖南省妇联 
供应商规模要求：拥有三年以上大型活动策划、组织和运营经验；
供应商基本要求：满足湖南省政府采购电子卖场管理办法的供应商。
二、采购需求清单
商品名称：湖南省妇联2024湖湘好家教故事会
项目要求：
（一）会务组织
1.负责本次主题活动部分参会代表邀约及组织、接待工作（含部分食宿）；
2.负责本次活动的策划、导演及流程编排；
3.负责本次活动场地布置，含舞台及会场布置；
4.负责本次活动现场会务执行，含彩练走台、舞台流程执行、入
场会务指引等；
5.负责提供活动期间部分参会代表、嘉宾大巴等后勤支持及劳务。
（二）宣传设计
1.家庭日宣传海报文案及设计；
2.最美家庭宣传海报文案及设计；
3.家庭教育精品课程获奖喜报长图制作；
4.会场主视觉电子画面及现场物料画面设计；
5.现场播放相关PPT设计制作。
（三）视频制作
1.项目主题宣传片文案及视频制作；
2.颁奖主题片文案及视频制作；
3.最美家庭介绍视频策划、拍摄及制作（5个）；
4.活动现场报道视频拍摄制作。
（四）文案创作
1.最美家庭讲述分享稿采访，写稿（5篇）；
2.现场活动相关资料撰写。
（五）活动推广
1.活动现场全程直播；
2.活动报纸专题报道；
3.活动新媒体平台活动推广，含内容编辑、审核、推送
购买数量：1件		
控制金额(元)：16万以內
三、报价文件中必须包含的资料及要求
1.采购询价单：请认真如实填报《采购询价单》（格式见附件1）并加盖本单位公章，报价不得超过本项目采购预算金额: ￥160000元，包含完成采购需求要求宣传服务的所有费用及增值税、附加税等税费。
2.资格证明资料
（1）营业执照副本复印件。
（2）法定代表人证明原件附法定代表人身份证复印件（附件2）；若法定代表人委托递交报价文件的，应同时出具法人授权委托书原件（附件3）附被委托人身份证复印件和法定代表人证明原件并附法定代表人身份证复印件。
3.递交的资格证明资料要求
（1）所有要提供的资料均需加盖单位公章。
（2）所有要提供的资料均需密封，且要在密封处加盖单位公章。
四、报价文件递交时间、地点
1.请意向单位法人或授权委托人于2024年4月29日10：00之前将报价文件交至湖南省妇联机关403室（地址：湖南省长沙市芙蓉区韶山北路1号省委七办公楼）。
2.逾期送达或者不按询价邀请函要求密封的将拒绝接收。




附件：
1.采购询价单
2.法定代表人身份证明
3.法定代表人授权委托书




                            湖 南 省 妇 联
                                             2024年4月23日


附件1：
[bookmark: _Toc529205359][bookmark: _Toc88775609]
采购询价单
	采购内容
	单位
	数量
	报价（元）
	备注

	湖南省妇联2024湖湘好家教故事会
	项
	1
	
	


注：
1.报价不得超过本项目采购预算金额: ￥160000元，包含完成采购需求要求宣传服务的所有费用及增值税、附加税等税费。
2.评审价格不含税金。


供应商名称（盖公章）：                                         
供应商地址：                                                   
联系人：                      联系电话：                       
日期：     年   月   日

附件2：
法定代表人身份证明

供应商名称：                    
注册号：                        
注册地址：                      
成立时间：      年    月    日
经营期限：                      
经营范围：主营：                        ；兼营：            
姓名：      性别：      年龄：      系                  （供应商名称）的法定代表人。
特此证明。
附：法定代表人身份证复印件






供应商名称（盖单位章）：                   
日期：      年    月    日

备注：法定代表人递交报价文件的只须提供法定代表人身份证明。


附件3：
法定代表人授权委托书

本人            （姓名、职务）系                        （供应商名称）的法定代表人，现授权            （姓名、职务）为我方代理人。代理人根据授权，以我方名义：1.签署、澄清、补正、修改、撤回、提交 湖南省妇联2024湖湘好家教故事会 报价文件；2.签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：  至项目结束  。
代理人无转委托权。
本授权书于      年    月    日签字生效，特此声明。
附：委托代理人身份证复印件及法定代表人身份证明(原件)





供应商名称（盖单位章）：                   
法定代表人（签字）：            
委托代理人（签字）：            
日期：      年    月    日

备注：委托代理人递交报价文件的须提供法定代表人授权委托书并附法定代表人身份证明；无供应商单位章及法定代表人签字的视为无效。
29

