中非妇女论坛 会务接待服务
询价函

中非妇女论坛相关信息
	时间
	项目
	地点

	6月28-29日
	报到
	湖南宾馆

	6月29日下午
	中非妇女论坛
	长沙国际会议中心2楼湘江3厅

	6月29日晚上
	中非妇女论坛招待会
	长沙国际会议中心2楼湘江2厅

	6月30日上午
	分论坛1
	湖南宾馆

	
	分论坛2
	湖南宾馆

	6月30日下午
	参观中非经贸博览会展区
	长沙国际会展中心

	7月1日
	韶山考察
	韶山

	7月1-2日上午
	返程
	/


报价表                                                  单位：元

	序号
	产品名称
	购买服务采购需求
	数量
	限额
	报价

	1
	接待服务
	要求资质：具有会务接待服务相关资质（提供营业执照复印件）；

服务内容：
车辆迎送服务：负责嘉宾机场高铁迎送、酒店-会场接驳以及工作用车统筹；
考察服务：负责6月30日及7月1日两地考察安排；
酒店接待服务：包括住宿统筹、用餐统筹及签到统筹；
其他：设计及驻扎办公
	1项
	最高不超过20万
	元

	合计金额人民币（大写）：
	（小写）：元

	报价单位：
	


三、报价明细
	一、迎送管理
	单价
	数量
	单位
	天
	金额

	工作人员
	 6月28-29日 机场定点迎送工作人员：T1、T2各2人，统筹1人。举牌，引导，迎送等工作（10-12小时工作时长，交通及用餐自理）
	
	5
	人
	2
	

	
	 6月28-29日 高铁定点迎送工作人员：2人，贵宾室1人（10-12小时工作时长，交通及用餐自理）
	
	3
	人
	2
	

	
	6月29-7月2日湖南宾馆发车管理1人（10-12小时工作时长，交通及用餐自理）
	
	1
	人
	4
	

	
	6月29-30日会议中心发车管理1人（10-12小时工作时长，交通及用餐自理）
	
	1
	人
	2
	

	物料
	考斯特及大巴车车前及车后玻璃贴，材质请注意不能损坏车体
	
	21
	车
	/
	

	
	停车费，请按2000元预估计入
	
	1
	项
	/
	

	
	司机餐费
	
	30
	人
	5
	

	
	车号牌
	
	30
	个
	1
	

	
	迎送手举牌60*45cm
	
	30
	个
	/
	

	迎送组织服务费
	组织对接迎送工作，包括名单排表、资源预留，车辆安排、司机培训、资料汇总等
	
	1
	项
	1
	

	费用小计
	34560

	二、接待管理
	单价
	数量
	单位
	天
	金额

	酒店签到处布置
	酒店大厅签到背景6*3m双面
	
	1
	套
	/
	

	
	签到现场打印机、2台工作电脑
	
	1
	套
	3
	

	
	签到台签
	
	5
	个
	/
	

	证件
	嘉宾证、工作证、媒体证、演绎证、志愿者证
	
	500
	个
	/
	

	邀请函
	电子邀请及纸质邀请，统一按3000元预计
	
	1
	项
	/
	

	接待组织
	负责住宿组织，餐饮组织，签到组织，包括以上3项的前期方案制定、酒店对接、物料准备、预安排，中期执行，以及后期资料汇总等
	
	3
	项
	/
	

	
	食宿对接驻扎工作人员（10-12小时工作时长，交通及用餐自理）
	
	
	人
	20
	

	
	前台签到处（服务处）工作人员（10-12小时工作时长，交通及用餐自理）
	
	
	人
	3
	

	费用小计
	

	三、考察管理
	单价
	数量
	单位
	次数
	金额

	考察大巴车费
	6月30日 湖南宾馆-会展中心往返
	
	3
	台
	1
	

	
	7月1日 湖南宾馆-韶山往返
	
	3
	台
	1
	

	考察随车物料
	矿泉水
	
	150
	项
	2
	

	
	车身贴 前后玻璃
	
	3
	台
	2
	

	
	手举牌
	
	3
	台
	2
	

	
	车号贴
	
	3
	个
	4
	

	
	韶山考察车内小零食：袋子、干纸巾1包，湿纸巾1包，绿箭口香糖1盒、梅子、平江相干、小饼干等；
	
	150
	份
	1
	

	
	考察小手册
	
	150
	份
	1
	

	敬献花篮
	　
	
	1
	份
	1
	

	专业导游
	　
	
	4
	人
	2
	

	摄影和摄像
	随车跟拍 摄影1人 摄像1人
	
	2
	人
	1
	

	旅游意外险
	　
	
	150
	人
	1
	

	考察管理
	包括前期方案制定、踩线、人员组织、资源联络，中期执行，后期资料整理等服务
	
	1
	项
	1
	

	费用小计
	

	四、其他
	单价
	数量
	单位
	场次
	金额

	设计费
	设计符合妇女论坛调性的大会主K设计，并做所有延展设计，包括相关物料及电子视觉呈现画面
	30000
	1
	项
	1
	30000

	项目经理驻扎
	预计1个月，按30个工作日计算（10-12小时工作时长，交通及用餐自理）
	
	20
	天
	2
	

	税金
	　请提供增值税发票
	
	1
	项
	1
	

	总计
	


四、投标要求
（1）请提供投标报价表、价格明细及营业执照，并加盖公章；
（2）请于6月14日17:00前将相关资料送至（可邮寄）湖南省长沙市韶山路1号湖南省妇联7办，黄女士0731-81127228。                                                     
湖南省妇女联合会
2023年6月12日

1


